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LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2021 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.08.2023

INICIO DEMANDANTE

SOLICITAR POR MEIO DE 
FORMULÁRIO PADRÃO

SE

SOL. FOR POR SETORES 
EXTERNOS, ENC. PARA O 

GAPRES

SOL. FOR PELO SERVIDOR 
NO PROT. GERAL, ENVIAR 
DIRETO PARA O DIRBEN 

AUTORIZAR

SETARQ

GAPRES

ANALISAR O PROCESSO 
DA SOLICITAÇÃO E 

ENCAMINHA AS 
INFORMAÇÕES AO 

SETARQ

PROVIDENCIAR 
DOCUMENTAÇÃO 
NO ACERVO; ENC. 

AO SETOR 
SOLICITANTE COM 

GUIA-FORA; SE 
CÓPIA FISICA O 

COORD. DE 
GILIGÊNCIAS 

PROVIDENCIARÁ 

FIM

DIRBEN

DIRBEN ANALISA E AUTORIZA 
A SOLICITAÇÃO: ENC. AO 

SETARQ
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